Lebenslauf Vorlage 

[Dein Vorname Nachname]
[Deine Adresse]
[Postleitzahl und Ort]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]

Persönliche Daten
· Geburtsdatum: [TT.MM.JJJJ]
· Staatsangehörigkeit: [z.B. Deutsch]
· Familienstand: [z.B. ledig/verheiratet]

Berufserfahrung
[Letzte Tätigkeit]
Firma: [Name des Unternehmens]
Zeitraum: [MM.JJJJ – MM.JJJJ oder „bis heute“]
Tätigkeiten:
· [Beschreibe deine wichtigsten Aufgaben kurz und klar]
· [Optional: besondere Erfolge oder Kenntnisse]
[Vorherige Tätigkeit]
Firma: [Name des Unternehmens]
Zeitraum: [MM.JJJJ – MM.JJJJ]
Tätigkeiten:
· [Aufgabenbeschreibung]

Ausbildung
[Höchster Abschluss]
Schule/Institution: [Name]
Abschlussjahr: [JJJJ]
[Weitere Abschlüsse oder Kurse]
Schule/Institution: [Name]
Abschlussjahr: [JJJJ]

Kenntnisse und Fähigkeiten
· [z.B. Computerkenntnisse: MS Office, Internet]
· [z.B. Sprachkenntnisse: Deutsch (Muttersprache), Englisch (Grundkenntnisse)]
· [Weitere relevante Fähigkeiten]

Interessen (optional)
· [Hobbys oder andere Interessen]

Ort, Datum
[Ort], den [TT.MM.JJJJ]
Unterschrift (handschriftlich, falls nötig)

