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��Vorbereitung auf dein Vorstellungsgespräch 

 

�� Organisa�on 

 

☐ Gesprächsdatum: ___________      Uhrzeit: ___________   

☐ Ansprechpartner/in: ______________________   

☐ Adresse / Ort: ______________________   

 

☐ Kleidung bereitgelegt   

☐ Anfahrt geplant / Route geprü�   

☐ Wecker gestellt / Pufferzeit eingeplant   

 

No�zen:   

__________________________________   

__________________________________   

__________________________________   

 

�� Unterlagen mitnehmen 

 

☐ Einladung zum Gespräch   

☐ AVGS-Gutschein (falls erforderlich)   

☐ Lebenslauf   

☐ Bewerbungsanschreiben   

☐ Zeugnisse   

☐ Nachweise (z. B. Zer�fikate, Sprachkurse)   

☐ No�zblock und S�� 
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No�zen:   

__________________________________   

__________________________________   

__________________________________   

 

�� Eigene Vorbereitung 

 

☐ Informa�onen über das Unternehmen no�ert   

☐ Antworten auf typische Fragen vorbereitet   

☐ Eigene Stärken & Schwächen no�ert   

☐ Fragen an das Unternehmen überlegt   

 

No�zen:   

__________________________________   

__________________________________   

__________________________________   

 

�� Mentale Vorbereitung 

 

☐ Posi�v denken: Du bist eingeladen, weil du interessant bist!   

☐ Ruhig bleiben, �ef durchatmen   

☐ Pünktlich, freundlich und authen�sch au�reten 


